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1.0 OBJETIVO:

Integrar informaciéon que permitira observar y analizar las trayectorias de los Estudiantes, considerando los
principales procesos, desde su admision hasta su egreso, para retroalimentar los procesos de adecuacion y
modificaciéon de planes y programas de estudio de cada licenciatura y posgrado que ofrece la UAM; como
también la opinién de los Egresados sobre su formacion académica y su desarrollo profesional y la opinién de
Empleadores sobre el desempefio de nuestros egresados.

2.0 AMBITO DE APLICACION:

El presente procedimiento es aplicable a los alumnos y egresados con 100% de créditos cubiertos o titulados de
todos los programas académicos de licenciatura y posgrado de la Unidad Xochimilco, asi como para empresas,
organizaciones e instituciones (SIBOT).

3.0 INTERACCION CON MODULOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA METROPOLITANA (SIIUAM):

SUBSISTEMA / MODULO ACTIVIDAD

Traslado de informacién escolar con la cual se conforma y alimenta, la
base de datos del SIEEE.

SIEEE Traslado de informacién del Estudio de Seguimiento de Egresados a la
base de datos que servira para realizar las actualizaciones.

SAE

4.0 INSUMO(S) Y RESULTADO(S):
INSUMO(S): Formulario electrénico de captura, base de datos de egresados de la UAM (AGA).

RESULTADOS(S): Directorio electrénico de egresados, bases de datos para reportes especificos.

5.0 AREAS PARTICIPANTES:
En COPLADA:
5.1 Oficina de Egresados y Bolsa de Trabajo

En la Rectoria General:

5.2  Oficina de Egresados y Bolsa de Trabajo

6.0 RESPONSABLE DE LA REVISION:
El responsable de coordinar la revision y actualizacion de este procedimiento es el titular de la Oficina de

Egresados y Bolsa de Trabajo.

7.0 REVISION Y ACTUALIZACION:
El presente procedimiento serd revisado y actualizado si cambia la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o, en su caso, por el proceso de mejora continua.
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8.0 NORMATIVIDAD APLICABLE:

Interna:

8.1 Politicas Generales.

8.2 Reglamento de la Defensoria de los Derechos Universitarios.

8.3 Reglamento para la Transparencia de la Informacion Universitaria.

8.4 Reglamento de Estudios Superiores.

8.5  Aviso de privacidad del SIEEE

Externa:

8.6 Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica Gubernamental.

8.7 Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligado”

9.0 DEFINICIONES:

8.8 EGRESADO: Alumno que haya concluido la totalidad de créditos de licenciatura y/o posgrado de la Unidad
Xochimilco.

8.9 FORMULARIO ELECTRONICO DE CAPTURA: version electrénica de los cuestionarios que mediante una
programacion y soporte informatico automaticamente formatea, calcula, busca y valida informacién para un
usuario.

8.10 INFORME TECNICO DE RESULTADOS: presentacion grafica de todos los reactivos del cuestionario aplicado
y complementado con las fuentes de informacion institucional con su respectivo analisis descriptivo en formato
PDF.

SIGLAS:

COPLADA: Coordinacién de Planeacion, Vinculacién y Desarrollo académico.

SIIUAM. Sistema Integral de Informacion de la Universidad Autbnoma Metropolitana

DTI. Direccién de Tecnologias de la Informacién.

SIEEE. Sistema de Informacion de Estudiantes, Egresados y Empleadores.

10.0

10.1

10.2

10.3

LINEAMIENTOS:

Las peticiones especiales de reportes de informacion de las variables del cuestionario deberan ser
presentadas por escrito a la CGlII.

Los responsables del SIEEE de cada unidad universitaria tendran acceso a la informacién del SIEEE de su
Unidad correspondiente por lo que, en caso de que alguna Unidad requiera informacion de las otras unidades,
lo debera solicitar por escrito a la CGlI.

Para efectos de seguridad la contrasefia se debera actualizar cada 49 dias y sera responsabilidad del usuario

realizarlo con su nUmero econémico.
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11.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE | NO. ACTIVIDAD

Egresados y Bolsade| 1 [Ingresa a la plataforma del SIEEE ActSIIUAM_SRHG6 para actualizar la aplicacion
Trabajo: (a).
2 |Accede al SIIUAM modulo SAAVS, introduciendo usuario y contrasefia actualizada

(b)

¢ La contrasefia se restablecera en el icono de ayuda.

3 |Ingresa a las carpetas para consulta o registro de informacion de estudiantes,
egresados y empleadores. (c)

4 |Ingresar la matricula para busqueda y actualizacién de datos (d).

5 |Actualiza los datos de contacto y laborales (e)
Los datos son obtenidos de:
. Cuando el egresado tramita la credencial de egresados y llenan el
formato de actualizacion.
. Registro y actualizacion de los datos por los egresados en la liga:
https://juno.uam.mx:8443/srh/web/egwbt001
. Actividades con Egresados (encuentros, desayunos, reconocimientos).
. Sesiones informativas y de reclutamiento.

6 [Exporta la informacién en Excel (f), guarda la informacion y cierra la sesion. (g)

7 |Genera informes técnicos de resultados y difunde los resultados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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12.0 DIAGRAMA DE FLUJO:

Uso del médulo Egresados del Sistema de Informacion de
Estudiantes, Egresados y Empleadores (SIEEE)

Egresados y Bolsa de Trabajo
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Acreditaciones
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13. 0 ANEXOS

a.

INICIA VERIFICACION ¥ ACTUALIZACION 1
NO CIERRE LA VENIANA MASTA QUE TERN

Programa
SIIUAM

Programa de
actualizacion

[e = tema Integral de Infonmacion de T ‘w2 A ~ i a
(8 Control de Access st STUAM (Producciin) {Conamdn C/5) « ] =

|8 P4

Que nade le diga o que twene que hacer a alguten que ya ha dec 1dido cual debe ser su destino.

E m
Botsn de SIIUAM

Sistema Integral de Informaciéa UAM

ingreso
Usuario Contrasefia " e
- =
|
- - -
& (] - ‘) w’ ‘o x RESEGE13 | VIR €8 8 01 22001128 65937 I .l
— . ~Cambio de : L = =

contrasefia -
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c. Se despliegan las opciones generales de consulta y las subcarpetas correspondientes.

SHUAM, = SIIUAM

Sistema Integral de Informacion UAM

Rsenn Ve s

estucos| viRe0 02§

ser3t | veRs |

tsEN0RE [ VER 80,021

e Nivet TODOS v Undeg XOCHMLCO - Dviskn - Pan v ARodesgreso: ~ Watresa: g
(g‘»u Estudiantes €AG11» Estado: ~  Regisvos actusizsdos entre ¥

', | Egresados iMG12s e Norbrs. Apelido paterna Aosido malemo

! | Registro y actualizacién de dc

| 3] Datos de origen «A000TH Actualizacién

% (3] Datos de contacto kAO10% _ ds datos Blsqueda

| por

| matricula

T —
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SistemaIntegral de Informacién de Ia Universidad Auténoma Metropolitana - [SIUAM (Produccian - Gabriela Mondragan Ramirez [Usuario de Unidad Académica]) {Co] r—

2l &

Sistema de Recursos Humanos
Estudiantes, earesados v empleadores

| & £ Estudientes, egresados y emplead] Datos de contacto,

i i PRSP~ - A B e e
[ Bienvenida «A0226» Nivet TODOS «  Unidad: XOCHMILCO  + Divisién: Plan: +  Afio de egreso: ~ Matriculs E
[ Estudiantes «MG11n Estado: «  Registros actualizados entre 1%
[ Egresados dG 12y RFC MNombre Apelido paterno. Apelido materno

=1L IRegistro y actualizacion de dc
() Dates de origen «AG001n

-[] Dates de contacto kAD10%

- Seguimiento de Egresados «M

-] Encuesta de posgrado «M012

1+ Egresadios destacados «hM0o14;

[ Empleadores «hMG13n

[ Herramientas «MG 14

Género Matriculs Nivel Unidad Division Flan de estudios. Generacion  Encuesta Estado

Licenciatura  XOCHIMILCO CSH  SOCIOLOGIA

Nombre: Recibe informacion:
Estado de residencia: CIUDAD DE MEXICO - Lada. Teléfono: 55855888 Celular:
Alealdia 0 municipio; MAGDALENA CONTRERAS LA - f

Datos de contacto

Trabai si -

Informacién Puesto o cargo: Frofesionista -
Principal actividad: Actividades d 8
laboral L i 0 Unidad Xochimilco
Lada; 55 Teléfono; 54837000 | Ext
Pl P—— o EGEET085 | VER 6.0.0.0| 2019/11/29 12:28:
L m—

¥ Sistema de Recursos Humanos
\) Estudiantes, egresados y empleadores
Conexién C/S: Produs n

=1 Estudiantes, v Daiosda.copinclo,
(2 Bienvenida (A0226) Nivel TODOS +  Unidad: XOCHMILCO  ~ Divisién: Plan: ADMNISTRACION +  Afode egreso: + Matricula .
) Estudiantes «MG11» fado; EGRESADO +  Regisiros actualizados entre y
[ Egresados (MG 12» g i G = o |
- et . SOTASI1I4ATA _ AARONARGENIS SORAND. TORRES. W .
1+ Registro y actualizacion de d GAGAB40S258L2  ADARALI GARCIA GUERRERO 0[]
-] Datos de origen «A0001» BAGAB504235U4  ADALBERTO BAEZ GARCIA 00
QUSATB0308147 _ ADAN QuRoZ SANCHEZ )
Datos de contacto ¢A010¢| -« e ] e
o o Filtros de cecanosorzze  amiana CABRERA ESTRADA 0w Exportar
L1 Seguimiento de Egresadosah| = FOPASO101BRET  ADRIANA FLORES PALIA 0
L Encussta de posgrado wo1; busqueda apsoamssis  Avmana AVERA raz » aExcel
H PELAB212217RA  ADRIANADEL CARMEN PEfia LoPEZ )
1) Egresados destacados uMO1- HESAB602228P2  ADY ELIZABETH HERNANDEZ SANCHEZ o
(") Empleadores «MG13» CALAS406018MS__ AISLINN CASTAfIEDA LOPEZ o
[ Herramientas €MG14p BAAAGEI214HKS _ ALBERTO BARBOSA ALVAREZ 0w
DOEAS10606AG1 _ ALBNANAYELI DORANTES ESTRADA 0w
MOCAT30B24EV4 _ ALEJANDRA MORALES CASTLLO 0
ROPAG4OIISTRO  ALEJANDRA RODEA PADILLA e
Género  Watricula Nivel Unidad Divisién Plan d estudios Generacion _ Encussta Estado
Moscuino 208353948 Licencitura  XOCHMILCO CSH | ADMNISTRACION 2013
Nombre: SORIANO TORRES AARON ARGENIS. Reche informacién:
Estado de residencia: CIUDAD DE MEXICO - Lada. Telfono: 57411759 Celular
Alcaldia o municipio; VENUSTIANO CARRANZA. -
(Trabaja actualmente? No +  Razén por ia que no trabaja -
Correas: sotaa1411@notmail.com
) — . EGEET08 | VER 6.0.0.0| 2019/11:29 12:37:
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